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1. Bestandsauffüllung

12 oz (355 ml) To-Go-
Becher/Deckel

To-Go-
Espressobecher/

Deckel

Von Costa zugelassene 
Kapseln

Füllen Sie Folgendes bei Bedarf nach:

Päckchen mit weißem 
und braunem Zucker

Doppelte 
Espressotassen/

Untertassen/
Espressolöffel

RührstäbchenMilchkanne 
(nach Bedarf)

Einfache 
Espressotassen/

Untertassen/
Espressolöffel

* 8 oz (237 ml) To-Go-
Becher/Deckel

* Abhängig vom jeweiligen Markt.

12 oz (355 ml) Tassen/
Untertassen/Teelöffel

Latte-Glas/Untertasse/
Löffel mit langem Griff
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1.2 Wareneingang und Lagerung

•	 Alle Lebensmittelprodukte wie Kaffeekapseln sind auf jeder einzelnen Packung mit 
einem Mindesthaltbarkeitsdatum versehen. Jedes Mindesthaltbarkeitsdatum sollte 
nach Erhalt der Waren gültig sein.

•	 Für Lebensmittelprodukte wie Zuckerpäckchen oder Schokoladenpulver, die nicht auf 
jeder einzelnen Packung mit einem Mindesthaltbarkeitsdatum versehen sind, stellen Sie 
bitte sicher, dass der gesamte Bestand in der Originalverpackung aufbewahrt wird, auf 
der das Mindesthaltbarkeitsdatum angegeben ist.

•	 Bei Ankunft können Waren nur akzeptiert werden, wenn alle Verpackungen in gutem 
Zustand, trocken und sauber sind.

•	 Jede Verpackung, die Schäden aufweist, sollte abgelehnt/entsorgt werden.

Alle Mitarbeiter sind dafür verantwortlich, sicherzustellen, dass alle 
Inhaltsstoffe von Costa Coffee in einwandfreiem Zustand aufbewahrt werden.

Nachdem Sie Ihren Bestand erhalten haben, stellen Sie sicher, dass alle Punkte 
des Wareneingangsverfahrens befolgt wurden.

•	 Lagern Sie alle Produkte von Costa Coffee an einem hierfür vorgesehenen Ort in Ihrem 
Lager. Dieser Ort muss kühl und trocken sein.

•	 Stellen Sie sicher, dass Kartons nicht auf dem Boden gelagert werden und schwere 
Kartons sich an leicht erreichbaren Stellen befinden.

•	 Bewahren Sie alle Produkte in ihren Originalverpackungen auf. Dadurch wird es 
einfacher, die Produkte ordentlich zu lagern und wichtige Referenznummern zu finden, 
falls sie benötigt werden.

•	 In der Costa Coffee Maschine darf kein Bestand gelagert werden.
•	 Wenden Sie ein Bestandsrotationssystem an, um sicherzustellen, dass das älteste 

Produkt zuerst verwendet wird.

1.2.1 Top-Tipps:

1.2.2 Allgemeine Lagerung:
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1.3 Erforderliche Produkte
1.3.1 Tabelle erforderlicher Produkte:

Produkt Beschreibung

To-Go-Becher und Geschirr •	 To-Go-Espressobecher
•	 * 8 oz (237 ml) To-Go-Becher
•	 12 oz (355 ml) To-Go-Becher
•	 Espresso Solo-Tassen
•	 12 oz (355 ml) Tassen
•	 Latte-Glas
•	 Untertassen
Costa Coffee-Vertreter, um die Packungsgröße  
zu erfahren.)

Deckel •	 Espressodeckel
•	 Universaldeckel
(Bitte wenden Sie sich an Ihren Costa Coffee-
Vertreter, um die Packungsgröße zu erfahren.)

Holzrührstäbchen 1 x 5000

Teelöffel •	 Espressolöffel
•	 Teelöffel
•	 Löffel mit langem Griff
(Bitte wenden Sie sich an Ihren Costa Coffee-
Vertreter, um die Packungsgröße zu erfahren.)

Zuckerpäckchen •	 Päckchen mit weißem Zucker
•	 Päckchen mit braunem Zucker
(Bitte wenden Sie sich an Ihren Costa Coffee-
Vertreter, um die Packungsgröße zu erfahren.)

Einweg-Papierhandtücher Vom Standort für die täglichen Reinigungsaufgaben 
bereitgestellt.

Desinfektionsmittel  
(von Costa zugelassen)

Vom Standort für die täglichen Reinigungsaufgaben 
bereitgestellt.

* Abhängig vom jeweiligen Markt.
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Version Datum Autor Änderungen

1.0 27.06.2025 Sabeena  
Cleo Bahar

•	 Das Nachfüllen wurde von der Bedienungsanleitung getrennt.
•	 Latte-Glas/Löffel mit langem Griff hinzugefügt.
•	 „* Abhängig vom jeweiligen Markt“ für die Getränkegröße 8 oz (237 ml) hinzugefügt.
•	 Einfache und doppelte Espressotassen für Espresso Lungo hinzugefügt.

Versionskontrolle



Wenn Sie Unterstützung mit Ihrer  
Kaffeemaschine benötigen, wenden 

Sie sich bitte an:

Kontaktzentrum von 
Costa Coffee


